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1. Introduccién

El Repositorio Digital de la UPCT es un depésito de documentos digitales, cuyo objetivo es
organizar, archivar, presentar y difundir en modo de acceso abierto la produccion intelectual
resultante de la actividad académica e investigadora de la comunidad universitaria.

El Repositorio de Investigacion contiene los documentos en acceso abierto fruto de la labor
investigadora de los miembros de la UPCT.

2. CoOmo comprobar nuestro perfil de usuario y autorizaciones

En el menu de la derecha pinchar en Mi cuenta-Acceder.
Mi cuenta

Nos aparece la siguiente pantalla para introducir los datos

@l Repositorio Digital
A& Repositorio Principal / Acceder

Acceder al Repositorio

Nombre de usuario formato DNI-Letra (12345678-X): *

Contrasefia: *

Acceder

Una vez registrado aparecen mas opciones en Mi cuenta:

Mi cuenta

En Perfil podemos comprobar:

- los datos que tenemos como usuario: nombre y apellidos, teléfono y correo electrénico.

- las alertas o suscripciones a las colecciones

- la gestién de contrasefias

- las autorizaciones, por defecto todos los usuarios tienen Anonymous, solo tiene permiso
para ver y descargar documentos publicados en el repositorio.




Modificar perfil

Identificar
Direccion de correo electrénico: @bib.upct.es
Nombre: *

MARIA
Apellido: *

Teléfono de contacto:

968338538

Idioma:

espafol v

Suscripciones

Puede suscribirse a colecciones para recibir diariamente un correo con los nuevos items afiadidos. Puede suscribirse a tantas colecciones
como desee. Otra opcidn es usar el servicio RSS dispenible para todas las colecciones.
Suscripcion de Correo electrénico:

(Elija una coleccion) v Afiadir

Seguridad

Opcicnalmente, puede elegir una centrasefia nueva tecleandela en la casilla superior y verificarla en la segunda casilla. Deberia tener al
menos seis caracteres.
Contrasefia:

Repita para confirmar:

Madificar perfil

Usted pertenece a los siguientes grupos de autorizacion

« An onymous

Para poder depositar documentos debe ser un usuario registrado, y estar autorizado para
depositar. Si desea permiso para publicar (autoarchivar) debe enviar un correo a
repositorio@bib.upct.es, solicitando autorizacién para enviar publicaciones al repositorio.

3. Como depositar un documento en el Repositorio Digital

Para publicar o autoarchivar un documento en el repositorio, debera pinchar en “Envios”,
aparecera la siguiente pantalla:



mailto:repositorio@bib.upct.es

@I Repositorio Digital

biblioteca

A Repositorio Principal / Envios

(]

Envios & tareas del flujo de trabajo

Envios
Deberia comenzar un nuevo envio

El proceso de envio consiste en cumplimentar el formulario de metadatos y depositar el fichero(s) que compone(n) el item digital. Cada
comunidad o coleccidn puede tener su propia politica de envios.

Pinchar sobre “Comenzar un nuevo envio” y aparece un listado con las colecciones donde
estamos autorizados para publica (o autoarchivar), para pedir autorizacién debemos enviar
un correo a repositorio@bib.upct.es.

Los pasos a seguir para publicar o autoarchivar un documento son:

3.1. Seleccionar la coleccién en la que queremos publicar el documento

@I Repositorio Digital

blblioteca

A Repositorio Principal / Envio de items

=)

Envio de items

Seleccione una coleccion...

Coleccion:

Seleccione una coleccion...

REPOSITORIO DE INVESTIGACION > Articulos

REPOSITORIO DE INVESTIGACION = Capitulos de libros

REPOSITORIO DE INVESTIGACION = Entrevistas, debates, coloquios, efc.
REPOSITORIO DE INVESTIGACION > Informes

REPOSITORIO DE INVESTIGACION = Libros

REPOSITORIO DE INVESTIGACION > Oferta tecnologica

REPOSITORIO DE INVESTIGACION > Patentes

REPOSITORIO DE INVESTIGACION = Ponencias, comunicaciones y posters
REPOSITORIO DE INVESTIGACION = Tesis

Seleccionamos la coleccién en la que queremos publicar el documento y pinchar en
siguiente:



mailto:repositorio@bib.upct.es

Envio de items

Seleccione una coleccion...

Coleccion:

‘ REPQSITORIO DE INVESTIGACION = Articulos

Seleccione la coleccidn a la que guiere enviar un item.

Siguiente

3.2. Describir el documento

Rellenar los campos con la informacion que nos pide, los campos con * son obligatorios. La
descripcion del documento es revisada y completada por el personal del CRAI biblioteca:

Envio de items

Describir el item

Titulo: *

Intreducir el nombre del titulo principal del articulo.

Otros titulos:

Afadir
Si el item tiene titulos altemativos introduzcalos en esta etiqueta.
Formato del archivo: *
PDF
Seleccionar el formato del archivo (PDF, Word, Powerpoint, imagen, video, etc).
Version: *
N/A
Introducir tipo de version del articulo
Autores:
Apellido, p.ej. Pérez Nombre(s), p.ej. Manuel
Afiadir

Busqueda




Patrocinador/es:

Introducir el nombre del patrocinador o patrocinadores.

Editor:

Introducir el nombre del editor si ha sido publicado con anterioridad.
Cita:

Cita bibliografica

Fecha de publicacion: *
Afo Mes Dia

2017

Por favor, indique la fecha de publicacion o distribucion. Se puede dejar en blanco el dia y/o el mes si se desconocen.
3.3. Subir el fichero
Completada la descripcion del documento pinchar en siguiente y aparece la pantalla para

subir el archivo, si el documento que se va a publicar tiene embargo hay que poner la fecha
y el motivo (confidencialidad, generacion de patentes, cesion de derechos...)




Envio de items

Subir Fichero(s)

Fichero: *

Seleccionar archivo | Ningin archive seleccionado
Por favor, introduzca el path completo del fichero que corresponda a su item. Si pulsa "Examinar...” aparecera una nueva ventana desde la que
podra seleccionar el fichero.

Descripcion del fichero:

Opcionalmente, describa brevemente el fichero, por ejemplo "Articulo principal”, o "Datos Expenmentales”.

Embargo hasta una fecha especifica:

dd/mm/aaaa

Motivo del embargo:

La razon del embargo, para uso interno normalmente. Opcional.

Subir Fichero & afiadir otro

< Anterior | Guardar / Salir Siguiente =
3.4. Verificar envio
Pinchar en siguiente, aparece una pantalla de “Revisar envio” con la descripcién del
documento y la opcion de corregir alguno de los datos introducidos. Si no es necesario
corregir pinchar en siguiente y aparece la pantalla “Licencia CC”.

3.5. Utilizar una licencia “Creative Commons”




Envio de items

Licencie su trabajo

Puede opcionalmente asignar a su item una licencia Creative Commons. Las licencias Creative Commons determinan qué pueden hacer los
lectores con su trabajo.

Tipo de Licencia:

Seleccione o modifique la licencia...

< Anterior Guardar / Salir Siguiente =

Seleccionar el tipo de licencia “Creative Commons”:

Envio de items
Licencie su trabajo

Puede opcionalmente asignar a su item una licencia Creative Commons. Las licencias Creative Commons determinan qué pueden hacer los
lectores con su trabajo.

Tipo de Licencia:

Creative Commons

¢ Quiere permitir usos comerciales de su obra? @

) No

 Yes

¢ Quiere permitir modificaciones de su obra? @

) ShareAlike
O No
) Yes

< Anterior | Guardar / Salir | Siguiente >
La licencia Creative Commons que se debe asignar a los documentos publicados en el

Repositorio Digital de la UPCT es:

El item tiene asociados los siguientes ficheros de licencia:

@ HEE) Excepto si se sefiala otra cosa, |a licencia del item se describe como Atribucion-NoComercial-
B he hD SinDerivadas 3.0 Espafia




3.6. Licencia de depésito

Finalmente se pide aceptar una licencia por la que se autoriza a la Universidad
Politécnica de Cartagena a distribuir y comunicar publicamente el documento depositado

Envio de items

E==l S == e )

Licencia de distribucion

Queda un dltimo paso: para permitir al Repositorio reproducir, traducir y distribuir su envio a través del mundo, necesitamos su conformidad en
los siguientes términos.

Conceda la licencia de distribucién estandar seleccionando 'Conceder licencia' y pulsando "Completar envio’.
Licencia de Distribucién No Exclusiva

Para que el Repositorio de la Universidad Politécnica de Cartagena pueda repreducir y comunicar pablicamente su documento es necesario la
aceptacion de los siguientes términos.

Por favor, lea las siguientes condiciones de licencia:

1. Aceptando esta licencia, usted (el autor/es o el propietario/s de los derechos de autor) garantiza a la Universidad Politécnica de Cartagena
el derecho no exclusivo de archivar, reproducir, convertir (como se define mas abajo), comunicar y/o distribuir su documento mundialmente
en formato electronico.

2. También esta de acuerdo con gue la Universidad Politécnica de Cartagena pueda conservar mas de una copia de este decumento y, sin

alterar su contenido, convertirlo a cualquier formato de fichero, medio o soporte, para propésitos de seguridad, preservacion y acceso.

. Declara que el documento es un trabajo original suyo y/o que tiene el derecho para otorgar los derechos contenidos en esta licencia.
También declara gque su documento no infringe, en tanto en cuanto le sea posible saber, los derechos de autor de ninguna otra persona o
entidad.

4. Si el documento contiene materiales de los cuales no tiene los derechos de autor, declara que ha obtenido el permiso sin restriccion del
propietario de los derechos de autor para otorgar a la Universidad Politécnica de Cartagena los derechos requeridos por esta licencia, y que
ese material cuyos derechos son de terceros esta claramente identificado y reconocido en el texto o contenido del decumento entregado.

. 5i el documento se basa en una obra que ha sido patrocinada o apoyada por una agencia u organizacion diferente de la Universidad
Politécnica de Cartagena, se presupone que se ha cumplido con cualquier derecho de revision u otras obligaciones requeridas por este
contrato o acuerdo.

. La Universidad Politécnica de Cartagena identificara claramente su/s nombre/s como el/los autor/es o propietario/s de los derechos del
documento, y no hara ninguna alteracion de su documento diferente a las permitidas en esta licencia.

(3]

(=l

o

Si tiene alguna duda sobre la licencia, por favor, contacte con el administrador del sisterna.

Licencia de distribucion:

] Conceder licencia

< Anterior Guardar / Salir Completar el envio

3.7. Fin del proceso de publicacion

Envio completado

Su envio pasara por el flujo de trabajo designado para la coleccion a la que lo esta enviando. Recibira una notificacion via comreo electronico tan
pronto como su envio forme parte de la coleccion, o si por alguna razdn hubiera algin problema con el envio. También puede verificar el estado
de su envio accediendo a la pagina ‘Mi Repositorio”.

Ir a la pagina de envios

Enviar otro item
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